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Nr. 5480/ 29.06.2022

ANUNT

U.A.T Comuna Réchiti, judetul Botosani organizeaza concurs de ocupare a urmiatoarelor functii publice de
executie vacante, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Rachiti, astfel:

1. Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului registru agricol
2. Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului financiar-

contabilitate
3. Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului informatic

Concursul se va desfisura la sediul Primariei Comunei Rachiti, judetul Botosani.

a) Conditii generale:

Pentru a ocupa o functie publicd vacantd sau temporar vacantd candidatii trebuie si indeplineasca

urmatoarele conditii generale, conform art. 465 din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, dupd cum urmeazi:

a)
b)

¢/
d)
e)

g

b,
k)

are celtdtenia romdna si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romdnd, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani implinifi;

are capacitate deplindg de exercitiu,

este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publicd. Atestarea starii de
sdndtate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de cdtre medicul de familie, respectiv pe
baza de evaluare psihologica organizatd prin intermediul unitdtilor specializate acreditate in conditiile
legii;

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previizute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

indeplineste condiiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

mi a fost condamnatd pentru savdrsirea unei infractiuni contra umanitdtii, contra statului sau contra
autoritdlii, infracfiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infiptuirea justifiei,
infracfiuni de fals ori a unei infractiuni savdrsite cu infentie care ar face-o incompatibild cu
exercitarea funcfiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori activitatea in
execularea cdreia a savdrsit fapta, prin hotdrdre judecatoreasca definitivd, in conditiile legii;

nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncd pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

mu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legisietia

specificd.

b) Documente dosar concurs:
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Conform art. 49 din Hotdrdrea Guvernului nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea
si dezvoltarea carierei functionarilor publici, modificata si completatd, pentru inscrierea la concurs candidatii
vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesia efectuarea unor specializari si
perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice, management
ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz in situatia in care diploma de
absolvire sau de licentd a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in
specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 12011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

1) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea in muncd si, dupa caz, in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei,

g) copia adeveringei care atestd starea de sandtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverintei care alesta starea de sandtate corespunzdtoare pentru efort fizic, in cazul functiilor
publice pentru a cdror ocupare este necesard indeplinirea unor condifii specific care implica efort fizic si
se testeazd prin proba suplimentard;

i) cazierul judiciar,

j) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de inscriere,
sau adeverinfa care sda ateste lipsa calitdtii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in
conditiile prevazute de legislatia specifica.

Adeverinta care atestd starea de sdandtate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sandtatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente penale,
in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la data desfasurdrii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii, a documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice si carnetul de muncd sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea vor fi prezentate si
in original in vederea verificarii conformitdtii copiilor cu acestea;

¢) Concursul se va desfasura conform calendarului urmdtor:
Dosarele de concurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul
institutiei si pe cel al AN.F.P. in perioada 29 iunie — 18 iulie 2022, la sediul Primériei comunei Rachiti,

judetul Botosani.
Persoana de contact: Iftimi Mariana -  Consilier, tel/fax: 0231544210, e-mail:

resurseumane. prachiti@gmail.com
Selectia dosarelor de concurs: in termen de 5 zile lucritoare de la data expirarii termenului de

inscriere;
Proba scris se va desfisura in data de; 01 august 2022, ora 10"

Interviul va avea loc in data de: 04 august 2022, ora 10"
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1. Conditii specifice necesare ocupdrii functiei publice de executie din _cadrul Compartimentului registru

agricol:

Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in domeniul
stiintelor pamantului si atmosferei, inginerie civila, inginerie geologicd, ingineria resurselor
vegetale si animale sau ingineria mediului.

Vechimea in specialitatea studiilor necesari exercitirii functiei publice - minim 7 ani

Bibliografia pentru ocuparea functiei publice de executie, consilier, clasa I, grad profesional superior din
cadrul Compartimentului registru agricol:

Constitutia Romaniei, republicati;
Titlul T si IT ale pértii a VI — a din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si

completarile ulterioare;
0O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse de tratament intre femei si barbati, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare;

0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificirile si
completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 17/2014 privind unele mdsuri de reglementare a vanzarii-cumpararii terenurilor agricole
situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societitilor comerciale

ce detin in administrare terenuri proprietate publica si private a statului cu destinatie agricola si
infiintarea Agentiei Domeniilor Statului, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul nr. 25/2020 pentru aprobarea Normelor tehnice privind modul de completare a registrului
agricol pentru perioada 2020-2024;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si
completarile ulterioare;

O.G. nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile

publice centrale si locale;
Tematica va cuprinde bibliografia integral.

Atributiile stabilite in fisa postului sunt urmdtoarele:

1.

(%)

Tine evidenta titlurilor de proprietate emise, ordinelor prefectului si a dispozitiilor primarului prin care
s-a restituit dreptul de proprietate asupra terenurilor si a celor eliberate catre proprietari; elibereaza acte
de proprietate asupra terenurilor persoanelor indreptatite;

Promoveaza catre Comisia Judeteand de aplicare a Legii fondului funciar si 0.J.C.G.C documentatii
pentru validarea hotérarilor Comisiei comunale si a sentintelor judecitoresti cu obiect probleme de fond
funciar;

fnregistreazé., verificd si propune solutii la sesizarile si contestatiile cu privire la reconstituirea sau
constituirea dreptului de proprietate, comunica in scris petentului solutia;

Propune, anual, modul de folosintd a terenurilor agricole din intravilan si extravilan, din domeniul
public si privat al comunei;

Asigura informatii din punct de vedere al dreptului de proprietate asupra terenurilor compartimentului
juridic in vederea sustinerii dosarelor in actiuni judecitoresti; actioneazi, in colaborare cu
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I1.
12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

19,

20.
21,

22.

24.
23,
26.

27,
28.

29,

compartimentul juridic, in vederea recuperdrii terenurilor proprietatea privata a UAT Rachiti ocupate
abuziv de persoane fizice sau juridice;

Tine evidenta contractelor de inchiriere/concesiuni a terenurilor apartindnd domeniului public §i privat
al UAT Raéchiti, informand in scris compartimentul juridic si compartimentul taxe si impozite pentru
procedarea reactualizarii acestora;

Instrumenteazd documentatii privind schimburi de terenuri intre Priméria comunei Rachiti §i persoane
fizice sau juridice, in scopul obtinerii unor suprafete de teren pentru constructii sau pentru realizarea
unor obiective de investitii de interes local,

Asigurd implicarea §i participarea activd a grupurilor vizate in activitatile de extensie i consultanta la
nivel local;

Tine evidenta detaliata a fermierilor si grupurilor de fermieri;

Sprijind producitorii agricoli, impreund cu specialistii centrelor agricole, pentru completarea cererilor
de inscriere in registrul de exploatatii agricole, cu obligatia verificarii datelor Inscrise;

Asigura relatii cetatenilor despre procurarea de noi soiuri de seminte si despre rotatia culturilor;

Sprijina producatorii pentru intocmirea dosarelor in vederea procurarii de magini i unelte agricole;
Transmite in teritoriu informatii cu privire la efectuarea preventiva a tratamentelor la plante si animale;
Sprijind cetatenii, cdt si persoanele juridice in vederea identificérii corecte si digitizarea parcelelor
agricole pentru obtinerea sprijinului financiar APIA;

Efectueazd cu sprijinul specialistilor de la camera agricold sondajele privind suprafatele cultivate,
productii medii si totale la culturile agricole si la pomi fructiferi;

Efectueaza cu sprijinul dispensarului veterinar sondajele privind efectivele de animale si productiile
animaliere;

Efectueaza estimarile la principalele culturi;

Intocmeste si trimite DADR  darile de seama stabilite cu privire la activitatea din agricultura ( AGR.2
A si AGR.2B;

Intocmirea proceselor verbale de evaluare a pagubelor produse prin pasunat abuziv si alte distrugeri
reclamate de persone fizice i juridice ;

Comunica in termen sub semnatura primarului si secretarului datele centralizate forurilor competente;
Tine evidenta lucrarilor de imbundtatiri funciare, a lucrarilor de pasuni si fanete naturale apartindnd
domeniului public g1 privat al UAT Réchifi in scopul inchirierii sau concesionarii acestora,

Comunicad in termenul prevazut de lege la toate solicitirile si cererile depuse in cadrul
compartimentului registrul agricol.

. Intocmeste raporturile de specialitate pentru proiectele de hotarari si dispozitii ale primarului care se

refera la activitatea privind fondul funciar, intocmire, actualizarea domeniului public si privat al UAT
Richiti;

Sprijind organele sanitare — veterinare n organizarea actiunilor de prevenire si combatere a epizotiilor;
Participa la recensamintele ce se organizeaza in domeniul agricol sau al populatiei localitatii;

Asigurd clasarea si pastrarea materialului arhivistic impreuna cu secretarul in conditii de deplina
securitate;

Isi pastreazi evidenta propriilor lucrari;

Isi perfectioneazi pregitirea profesionala teoretica prin studierea legislatiei in vigoare si isi insuseste
deprinderile practice necesare executdrii unei functii publice;

Pastreaza si preda la cerere superiorilor ierarhici in bune conditii echipamentul de lucru (computer)
daca este cazul, cat si documentele lucrate si stocate pe hard disk sau pe orice alt suport electronic;

. Executa si alte atributii primite din partea primarului comunei;
. Asigura confidentialitatea datelor si lucrérilor proprii intocmite pe suport personal, a celor elaborate n

cadrul serviciului sau a altor informatii la care are acces,
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32. Raspunde de exactitatea si legalitatea datelor inscrise in lucrarile ce le executa, repartizate de seful
ierarhic, precum si realizarea in termen a acestora;
33. Duce la indeplinire si alte sarcini si/sau atributii repartizate spre solutionare de catre seful ierarhic:
34. Urmdreste si confrunta situatia bunurilor contribuabililor din evidenta compartimentelor registrul

agricol si taxe si impozite locale;

2. Conditii specifice necesare ocupdrii functiei publice de executie din cadrul Compartimentului financiar

contabilitate:
e Studii universitare de licenti absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul

stiintelor economice
® Vechimea in specialitatea studiilor necesari exercitirii functiei publice - minim 7 ani

Bibliografia pentru ocuparea functiei publice de executie, consilier, clasa I, grad profesional superior din
cadrul Compartimentului financiar contabilitate:

e Constitutia Romaniei, republicati;

e Titlul I si II ale partii a VI — a din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare:

e 0O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu
modificarile si completirile ulterioare:

* Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse de tratament intre femei s1 barbati, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare:

e Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificirile si completérile ulterioare;

® Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completarile ulterioare;

e  Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum $i organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completdrile ulterioare;

® Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice:

e Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si armotizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si armotizarea
activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile i completarile
ulterioare;

¢ Titlul I Dispozitii generale, Titlul 11 Raportul juridic final, Titlul ITI Dispozitii procedural generale,
Titlul V Stabilirea creantelor fiscale, Titlul V1I Colectarea creantelor fiscale din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si completrile ulterioare:

* Titlul IX din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal — impozite si taxe locale;

o Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile si completdrile ulterioare;
Tematica va cuprinde bibliografia integral.

Atributiile stabilite in fisa postului sunt urmdtoarele:

1. Intocmeste impreuna cu ordonatorul principal de credite proiectele de buget local;
2. Verifica incadrarea corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a incasarilor si platilor, ce se
deruleaza prin Trezoreria Botosani, inregistrand in evidentele contabile operatiunile ce se impun;
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O\

10.
11.

12

13.
14.

I5.

16.

17.

18.

19

20.

21.

22.

23,

24.

25.

26.

Urmareste executia cheltuielilor prevazute in bugetul local, cat si a fondurilor extrabugetare si
informeaza periodic Consiliul Local despre modul de realizare al acestora si propune masurile
necesare de luat, atunci cand constata ca acestea nu se realizeaza potrivit procedurilor legale;

Verifica si analizeaza propunerile de modificare a bugetului propriu al comunei venite din partea
celorlalte compartimente;

Coordoneaza si controleaza activitatea de venituri si cheltuieli;

Intocmeste listele de investitii aprobate de Consiliul Local Rachiti;

Conduce contabilizarea activitatilor administratiei publice locale, intocmeste situatii lunare si dari de
seama trimestriale;

Raspunde de utilizarea corecta a creditelor bugetare;
Tine legatura si colaboreaza cu auditorul intern;

Verifica lunar situatia prezentata de catre Compartimentul Executari Silite;

Intocmeste lunar dispozitiile bugetare, notele de fundamentare si deschiderea de credite pentru
desfasurarea activitatii in bune conditii;

Face propuneri pentru virari de credite, pentru efectuarea unor activitati noi ce apar pe parcursului
anului financiar;

Asigura gestionarea fondurilor prevazute in buget pe baza de ordine de plata si dispozitii bugetare;
Informeaza Primarul comunei Rachiti in cazul, in care tertii nu isi executa popririle facute si
stabileste cu acesta masurile legale ce urmeaza a fi luate;

Intocmeste programul de incasari, urmareste graficul de desfasurare a muncii de urmarire si incasare

ritmica a debitelor;
Efectueazi cel putin odatd pe lund controlul inopinat al casei §i intocmeste un proces - verbal de

constatare;
Intocmeste proiectul bugetului de venituri i cheltuieli pentru activitatea proprie a primariei si bugetul
centralizat de venituri si cheltuieli al comunei, inclusiv bugetele de venituri si cheltuieli pentru

activitafi extrabugetare;

Tine evidenta executiei bugetului comunal, a bugetului fondurilor speciale si mijloacelor
extrabugetare;

Urmareste, verifica si raspunde toate operatiunile pe bazd de documente prin care se reflectd
modificari ale patrimoniului primdriei,

Raspunde si verifica desfagurarea lucrarilor de inventariere, de valorificarea rezultatelor inventarierii,
de intocmirea formelor legale privind casarea si declasarea bunurilor materiale, ficdnd propuneri
pentru recuperarea pagubelor din domeniul public si privat;

Intocmeste situatiile financiare trimestriale §i anuale cu privire la executia bugetului comunal, a
mijloacelor extrabugetare si din fonduri speciale legal constituite la nivel comunal cu respectarea
termenelor previzute de normele legale;

Efectueaza un control asupra documentelor financiar-contabile, intocmind la final un ,,Act de control
si indrumare” care va fi prezentat ordonatorului tertiar si principal de credite;

Primeste centralizatoarele borderourilor desfasuritoare de incasari din impozite, taxe §i alte venituri
cuvenite bugetului comunal de la organele fiscale ale primariei;

Verifica / confruntd zilnic carnetul chitantier cu borderourile desfasurate al incasérilor, verificd
registrul de casa §i primeste documentele anexate;

Asigura / urmareste incadrarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare, aprobate potrivit bugetului
primériei pe structura clasificatiei bugetare la cheltuielile de personal si cheltuielile materiale;

Pentru finantarea cheltuielilor in limita prevederilor bugetare aprobate, are obligatia sa organizeze si
sa conduca evidenta angajamentelor bugetare si legale in conformitate cu Normele Metodologice
aprobate prin O.M.F.P. nr. 1792/2002, respectand procedurile privind parcurgerea celor 4 faze ale
executiei bugetare a cheltuielilor st anume :
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27,
28.

29,
3101

~

34.

37.

38.

31.
32.

33,

- angajarea cheltuielilor ;
- lichidarea cheltuielilor ;
- ordonantarea cheltuielilor |
- plata efectiva ;
Intocmeste ordinele de plata pentru efectuarea de plati catre furnizori,
Intocmeste ordinele de plata pentru virarea la buget a impozitului pe salarii, contributia pentru
asigurdri sociale, fond somaj, fond de sanatate, etc. atdt pentru salariatii institutiei cat si pentru
asistentii sociali;
Intocmeste cecurile aferente platilor zilnice,
Calculeaza deconturile pentru deplasari;
Urmareste extrasele pentru conturile de cheltuieli si le indosariaza lunar;
Asigurd pastrarea in bune conditii a arhivei privind compartimentul de contabilitate
Urmareste / asigura constituirea, retinerea si eliberarea garantiilor materiale pentru salariatii care au

calitatea de gestionari;
Asigura intocmirea situatiei cu monitorizarea salariilor, lunare si trimestriale, pentru primarie si

scoala;

. Responsabil cu evidenta documentelor cu regim special;
. Asigura si raspunde de rezolvarea in termen, cu respectarea legislatiei in vigoare, a cererilor,

sesizarilor si scrisorilor petentilor si a diferitelor autoritati sau institutii, privind activitatea de care
raspunde;

Responsabil pentru operatiunile efectuate in Forexebug: introduce bugetele provizorii, bugetul
anual,angajamentele anuale, realizeaza receptiile in vederea efectuarii platilor, realizeaza note

contabile pentru erorile aparute;
Are obligatia de a respecta §i cunoaste prevederile Ordinulului nr. 600 din 20 aprilie 2018, cu modificarile si
completarile ulterioare, pentru aprobareca Codului controlului intern/managerial, urmarind registrul cu riscuri

pentru operatiunile specifice serviciului;

3. Conditii_specifice necesare ocupdrii _functiei publice de executie _din_cadrul _Compartimentului

informatic:

Studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licenti sau echivalenti in domeniul
stiintelor informaticdi, telecomunicatii, electrotehnici, cibernetici sau automatiziri si
calculatoare sau studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenti sau echivalenti cu
cunostinte operare PC dovedite cu documente emise in conditiile legii, respectiv cursuri
specializare IT sau competente digitale.

Vechimea in specialitatea studiilor necesari exercitirii functiei publice - minim 7 ani

Bibliografia pentru ocuparea functiei publice de executie, consilier, clasa I, grad profesional superior din
cadrul Compartimentului informatic:

Constitutia Romaniei, republicati;
Titlul I si 11 ale partiia VI —a din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si

completarile ulterioare;

0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si

completarile ulterioare;
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0O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de
evidenta persoanelor, republicatd cu modificédrile si completiarile ulterioare;

0.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani,
republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetdtenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de identitate,
ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil, cu modificérile si completarile ulterioare;
Regulamentul UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

Legea nr. 190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile si
completarile ulterioare;

Tematica va cuprinde bibliografia integral.

Atributiile stabilite in fisa postului sunt urmdtoarele:

oo

10.
11.
12.

I3,

Actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind persoana fizicd in baza
comunicarilor Tnaintate de ministere si alte autoritati ale administratiei publice centrale §i locale, precum
si a documentelor prezentate de cetdteni cu ocazia solutiondrii cererilor acestora;

Actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative, precum si cu
informatiile preluate din comunicarile primite §i extrage din R.N.E.P. situatii statistice pe linie de
evidentd a persoanelor, utilizand aplicatiile informatice puse la dispozitie de D.EP.AB.D.;

Preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizicd, in baza
comunicarilor nominale pentru nascutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificarile intervenite in
statutul civil al persoanelor in varsta de 0-14 ani, precum si datele privind persoanele decedate;

Preia in sistem informatizat imaginea cetatenilor care solicitd eliberarea actelor de identitate sau care
solicita inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de identitate;

Opereaza in Registrul National de Evidenta a Persoanelor data inmdnarii cartilor de identitate si a cartilor
de identitate provizorii;

Clarifica neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren, respectiv din
documentele cetatenilor;

Opereaza corectit asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul Judetean de Evidentd a Persoanelor
(constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alti utilizatorti),

Colaboreaza cu primarul localitd{ii in vederea actualizarii listelor electorale permanente;,

Desfasoara activitdti pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum si a utilizatorilor la nivel
de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

Executd activitati pentru intrefinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

Evidentiazd incidentele de aplicatie si le solutioneaza pe cele referitoare la hardware si sistem de operare;
Participa la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza si de aplicatie pe
echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local, impreuna cu specialistii BJ ABDEP.,
respectiv S.A B.D.E P. Bucuresti,

Asigura inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service;
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14 Asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerii de informatii
clasificate i secrete de serviciu,;

15. Formuleaza propuneri pentru imbundtatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc;

16. Indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului Judetean de Evidentd a Persoanelor,
reglementate prin acte normative.

NOTA: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate publicirile,
modificarile si completarile ulterioare intervenite pana la data depunerii dosarelor de concurs.

Durata normali a timpului de muncd este de 8 ore/zi si 40 de ore/sdptimind.

Y

PRIMA
FLORIN-DAN BULGARU

Sef serviciu,
Petru-Daniel Moruzi

Intocmit,
Consilier-Mariana Iftimi







